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Parte 1: Cargue en formulario 

Paso 1, Ingresar al formulario 

 

 Debe navegar hasta llegar a la página de ingreso al formulario de inscripción (ver Imagen 1) 

siguiendo los pasos de la instrucción rápida 1. 

 

Instrucción rápida 1: 
 

1. Ingrese a la página de la universidad www.usbcali.edu.co 
2. Una vez en la página navegue por el menú PROGRAMA, luego por facultad y carrera 

académica. 
3. Seleccione el programa al que desea postularse. 
4. Clic en INSCRIPCIÓN, llene los datos para ser redirigido al “FORMULARIO DE 

INSCRIPCIÓN” y llene los datos como el ejemplo en la Imagen 1. 
 

 

O Ingresando dando clic aquí 

 

 
Imagen 1 Formulario de Inscripción. 

 

Paso 2, Finalización de formulario 

 

Llene el formulario con sus datos personales como se muestra en la Imagen 2 pasando a las 

siguientes páginas dando clic en “Siguiente”. 

http://www.usbcali.edu.co/
https://usbco.edu.co/psc/USCS90PR/EMPLOYEE/HRMS/c/USB_SA_MN.USB_FRM_ADM_CMP.GBL?Institution=USBCO&Campus=USBCA&Acadcar=PREG
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Imagen 2 Datos en formulario. 

 

 Para guardar debe llenar los campos requeridos y luego dar clic en el botón “Siguiente”. Puede 

regresar más adelante ingresando al formulario con los mismos datos del aspirante (ver 

Imagen 1). 

 

Una vez llegué al final del formulario dar clic en “Finalizar” como se muestra en la Imagen 3. 

 

 
Imagen 3 Finalizar formulario. 
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Paso 3, Cargue de documentos 

 Una vez finalizado el formulario, debe cargar los documentos de soporte dando clic en el 

botón “Cargar Documentos” como se muestra en la Imagen 4. 

 

 
Imagen 4 Ingreso a cargar documentos. 

 

 Debe tener los documentos en su almacenamiento local y cargarlos uno por uno dando clic en el botón 

“Carga” para cada item solicitado. 

  

 
Imagen 5 Carga de documentos 

  

 Una vez presione en “Carga” aparecerá una ventana emergente en la que debe dar clic en 

“Seleccionar archivo” y luego en “Cargar” para subir el archivo seleccionado (ver Imagen 6). 
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 Solo se puede guardar cuando haya cargado todos los documentos obligatorios. 

 Puede visualizar el documento cargado dando clic en el botón “Ver”. 

 Los archivos fotográficos deben ser en formato JPG. 

 Los documentos deben ser en formato PDF. 

 Los archivos a cargar no deben superar los 25Mb (preferiblemente menores a 2Mb) 

 Asegúrese de tener sus documentos en orden cuando presione “Guardar” ya que estos 

serán notificados para revisión una vez el sistema guarde satisfactoriamente. 

 

 

Imagen 6 Carga de archivos 

 

Paso 4, Aprobación de documentos 

 

Una vez guarde sus documentos cargados en el sistema un administrativo realizará la 

respectiva revisión a sus datos a lo que debe tener en cuenta: 

 

 Una vez se realice la revisión recibirá una notificación a su correo electrónico con las 

aprobación u observaciones pertinentes. 

 Si uno o varios documentos son rechazados debe seguir los pasos de la Parte 2 en el 

presente manual. 

 

Paso 5, Ingreso posterior 

 

Debe ingresar nuevamente al formulario de inscripción siguiendo el paso 1 del presente 

documento con los mismos datos con los que ingresó inicialmente. Una vez ingrese no tendrá 

que llenar información y será redirigido directamente a la pantalla de la Imagen 4. 

 


