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Introduccion

Con ayuda del presente instructivo, serd posible generar el recibo de pago por diversos conceptos
como los certificados académicos o financieros, es de tener en cuenta que se debe realizar un recibo
por cada item, es decir, si se requiere un certificado de matricula y uno de calificaciones, se debe
generar un recibo para el certificado de matricula y un segundo recibo para el certificado de
calificaciones.

Es de tener en cuenta que una vez generado y pagado el recibo de pago, este se debe entregar en la
dependencia correspondiente, para continuar con el tramite respectivo.

Para realizar este ejercicio se deben seguir los siguientes pasos:

Paso 1, Ingresar a la plataforma
www.usbcali.edu.co

Botdn Asis Autoservicio
Ingresar Usuario Contrasefia
Clic en botdn conexidn
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Imagen # 1, Registrarse

En esta pagina se debe ingresar:

e Usuario: el cual por defecto es en mayusculas.
e Contrasefia: El cual distingue entre mayusculas y minusculas, recibe caracteres especiales y
su longitud minima es de 8 caracteres.



http://www.usbcali.edu.co/
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(Pago de certificados)
Paso 2, Seleccionar items a pagar
Iralaruta
Menu Principal > Autoservicio > Finanzas del Campus > Compras Varias
e Seleccionar la pestafia “Compra/Pagos Electrénicos”
e Identificar el item que se desea pagar e indicar la cantidad (1)

Favoritos » Menu Principal w Autoservicio ¥ Finanzas del Campus ¥ Compras Varias
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1. Seleccién de Items

Introduzca la cantidad de items que desea comprar. Utilice el botén Calcular Total para
obtener el importe total de la compra. Haga clic en Siguiente para confirmar su compra.

h
Articulos Disponibles Precio Unitario| Cantidad| Total items
GERTIFICADO CALIFICA 1 A 2 SEM 16.000,00 1 0.00
ALIFICA 1 A 32.000,00| 0,00
CERTIFICADO CALIFICA 1 A 9 SEM 48.000,00] | 0,00
RTIE FIC 1 A M 64.000,00| ] 0.00
TIFICADO MAT ACADEM 16.000,00| 0,00
TIE ADMISI 16.000,00 | ] 0,00
TIE TERMINACION EST 16.000,00| 0,00
T T P 16.000,00| 0,00
CERTIFICADO CONDUCTA 16.000,00| 0.00
RTIF AP PROGRAM 16.000,00 0.00
RTIFICADO AUTENTI T 16.000,00| 0,00
RTIF FIN CONS JURI 16.000,00 | 0,00
CERTIFICADOS_ACADEMICOS Total 0,00

Imagen # 1, Seleccién de ftem a pagar




calcular total

1. |Ir hasta la parte baja de la pantalla y hacer clic en el botdn calcular

. T SIGUIENTE
2. Hacer clic en el botén siguiente Q

Favoritos w Menu Principal w Autosernvicio ¥ Finanzas del Campus ¥ Compras Varias
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F_PAGO MAT 5 MAS SEM 32.000,00| 0,00
CERTIFICADO VALOR MATRICULA 16.000,00| ' 0,00
CERTIFICADO PAZ Y SALVO FINANC 16.000,00 | 0,00
CERTIFICADOS_FINANCIEROS Total 0,00
v
Articulos Disponibles Precio Unitario| Cantidad Total items
COPIA DE ACTA DE GRADO 34.000,00 [ ] 0,00
COPIA_ACTA Total 0,00
v
Articulos Disponibles Precio Unitaric| Cantidad Total items

PIA PLOMA 80.000,00 0,00
COPIA_DIPLOMA Total 0,00
v
Articulos Disponibles Precio Unitario| Cantidad Total ftems
P RN 27.000,00 0,00
DUPLICADO_CARNET Total 0,00
b
La moneda utilizada es Peso Colombiano. Total 0,00
calcular total I 1

CANCELAR @) 2

Consulta Cuenta Compras/Pagos Electrénicos
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Imagen # 2, Calcular el total a pagar




Al hacer clic en siguiente se mostrara un resumen de los items y el total a pagar, como se muestra en
laimagen # 3.

Favoritos w Menu Principal + Autosenvicio ™

Finanzas del Campus ™

Compras Varias

Mas... - @
[

Consulta Cuenta ](
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2_Confirmacion de Orden

Compruebe el importe v el total de items que ha seleccionado para la compra. 5i es

correcto, haga clic en el botdn Siguiente. Si desea realizar algun cambio, haga clic en el
botdn Anterior.

= P i Total
Descripcion Ciclo Lectivo _rec!n Cantidad o
Unitario Items
CERTIFICADO_CALIFICA
- 16.000,00
1 A2 5EM

1 156.000,00

La moneda utilizada es Peso Colombiano., Total 16.000,00

CANCELAR ANTERIOR

Consulta Cuenta Compras/Pagos Electronicos
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Imagen # 3, Resumen de items y valor a pagar




e Se debe seleccionar el periodo académico en el cual se va a generar el recibo de pago, para
este ejemplo, se debe seleccionar el segundo periodo académico de 2016, correspondiente a
2016 - 2.

. ., . L SIGUIENTE
e Posterior a la seleccion se debe hacer clic en el botdn siguiente g, con esto se
generara el recibo para realizar el pago.

Favoritos » Ment Principal + > Autosernvicio ™™ > Fimanzas del Campus ™ »  Compras Varias
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3. Generacion de Factura

Esta seguro gue desea pagar el concepto seleccionado?

Si confirma la Accidn, el cargo se vera reflejado en su cuenta v se generara una Factura

(Recibo de Pago) para dicho concepto.

Ciclo Lectivo:

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO | |

SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2016
SEMESTR.ACADEM. No. 12 DE 2016

CANCELAR | ANTEF{IDF{d SIGUIENTEli
[ —

Consulta Cuenta Compras/Pagos Electrénicos
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Imagen # 4, Seleccion de periodo académico en donde se realiza el pago




Paso 3, Impresion de Recibo

En laimagen # 5 se obtiene el resultado del proceso en donde se obtiene la liquidacion financiera
para realizar el pago en banco o en la cajas de la universidad.
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4. Resultado

¢ Se han generado correctamente en su cuenta el cargo y factura.

Mas... - @

Imagen # 5, Resultado del proceso




Importante: Para el pago, se debe imprimir el recibo en impresora laser para que el cédigo de

barras pueda ser leido por los Bancos. Este recibo también debe presentarse en las cajas de la
universidad, en caso de tomar esta opcién de pago.
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DETALLE DE LIQUIDACION

ITEM DESCRIPCION VALOR
$00000300008 CAL CERTIFICADO ACADEMICO 16.000
FECHAS DE PAGO
DETALLE VALOR A
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Imagen # 5, Liquidacion financiera




